
 

SERVICIOS Y TRÁMITES 

2026 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA DEL H. AYUNTAMIENTO 

TITULAR: LIC. LUIS KAFIR PALMA RAMÍREZ 
SERVICIO REQUISITOS TIEMPO 

 
 

1. CONSTANCIA DE RESIDENCIA 
 

 COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR 

 COPIA DE COMPROBANTE DE 
DOMICILIO 

 CONSTANCIA DE RESIDENCIA, 
EXPEDIDA POR EL JEFE DE 
MANZANA 

 
 
 

1-2 DÍAS HÁBILES 

 
 
 

2. CONSTANCIA DE ORIGEN 

 COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 

 COPIA DE FE DE BAUTIZO Y/O ACTA 
DE MATRIMONIO, ACTA DE HIJOS, 
DONDE MENCIONE SU ORIGEN 

 COPIA DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR 

 CONSTANCIA DE ORIGEN, 
EXPEDIDA POR EL JEFE DE 
MANZANA 

 
 
 

1-2 DÍAS HÁBILES 

 
 
 
 
 
 

3. CONSTANCIA DE IDENTIFICACIÓN 
 

 COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO 

 COPIA DE COMPROBANTE DE 
DOMICILIO 

 CONSTANCIA DE IDENTIFICACIÓN, 
EXPEDIDA POR EL JEFE DE 
MANZANA. 

 COPIA DE IDENTIFICACIÓN 
(CREDENCIAL DEL IMSS, 
CREDENCIAL DE ESTUDIANTE, 
LICENCIA DE MANEJO, CARTILLA 
MILITAR) 
EN CASO DE NO TENER 
IDENTIFICACIÓN, TRAER 2 
TESTIGOS CON CRÉD. DE 
ELECTOR (NO FAMILIARES) 

 2 FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL 

 
 
 

1-2 DÍAS HÁBILES 

 
 
 
 

4. CONSTANCIA DE ESCASOS RECURSOS 

 CONSTANCIA DE ESCASOS 
RECURSOS, EXPEDIDA POR EL 
JEFE DE MANZANA 

 COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO 
DEL ESTUDIANTE 

 COPIA DE BOLETA O CREDENCIAL 
DEL ESTUDIANTE 

 COPIA DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR DEL PADRE O TUTOR 

 COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 
 

1-2 DÍAS HÁBILES 
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5. CONSTANCIA DE DEPENDENCIA 
ECONÓMICA 

 

 COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR, 
DEL DEPENDIENTE 

 COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR 
DEL PORTADOR ECONÓMICO 

 COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DEL 
DEPENDIENTE 

 COPIA DEL COMPROBANTE DE 
DOMICILIO 

 CONSTANCIA DE DEPENDENCIA 
ECONÓMICA, EXPEDIDA POR EL 
JEFE DE MANZANA 

 
 
 

1-2 DÍAS HÁBILES 

 
 
 

6. CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA 

 CONSTANCIA DE BUENA 
CONDUCTA, EXPEDIDA POR EL 
JEFE DE MANZANA 

 COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 
DEL INTERESADO 

 INE DEL INTERESADO 

 COPIA DEL COMPROBANTE DE 
DOMICILIO 

 
 
 

1-2 DÍAS HÁBILES 

 
 

7. CONSTANCIA DE CONCUBINATO 
 

 COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 INE DE LAS 2 PERSONAS 

 CONSTANCIA DE CONCUBINATO, 
EXPEDIDA POR EL JEFE DE 
MANZANA 

 
1-2 DÍAS HÁBILES 

 


