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C. Héctor Rodriguez Cortés, Presidente
Municipal de Camerino Z. Mendoza,
Veracruz, a sus habitantes hace saber: EL
REGLAMENTO DE LA TESORERIA
MUNICIPAL DE CAMERINO Z. MENDOZA,
VERACRUZ.; y que es de orden e interés
publico y se fundamenta en lo dispuesto por
el articulo 31 fraccién 1V, 115 fraccidon |y IV
de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos vy, articulo 71 de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, articulo 35 fraccién
X1V de la Ley Orgdnica del Municipio libre del
estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
articulo 14 y 70 de Cdédigo Hacendario

Municipal.
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INTRODUCCION «

El reglamento de tesoreria municipal es un documento que establece las reglas, la estructura y
las funciones de la oficina de tesoreria del H. Ayuntamiento de Camerino Z. Mendoza, Veracruz,
incluyendo la recaudacién y administracion de ingresos, los egresos y define la supervisién, la
coordinacidn con otras areas (como catastro), y las obligaciones del personal, ademas de

valores como la honradez y la honestidad.

Con el propésito de establecer las bases para dirigir y regular las actividades de la Tesoreria
Municipal de Camerino Z. Mendoza, Veracruz, que garanticen la actividad financiera que
comprende la obtencién, administracién, custodia y aplicacion de los ingresos publicos, locales
y federales del Estado y el Municipio, asi como lo conducente a la transparencia y difusién de
la informacion financiera relativa a la presupuestacién, planeacion, programacién, ejercicio,
evaluacién y rendicién de cuentas, con base en los criterios generales de responsabilidad
hacendaria y financiera, en apego a las disposiciones aplicables en la materia, se exhibe el

presente Reglamento.

El cual, se basa en la estructura orgdnica que se establecié para la Administracién 2022-2025,

en la que la Tesoreria Municipal, se auxiliara de las areas de:

Coordinacioén de Ingresos
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Coordinacién de Egresos «

Coordinacién de Presupuesto y Contabilidad

Coordinacién de Catastro
Adquisiciones y Licitaciones

que realizaran las actividades encomendadas para el logro de los objetivos.
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REGLAMENTO DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE CAMERINO Z. MENDOZA, VERACRUZ
TITULO PRIMERO

NATURALEZA DE LA TESORERIA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer la organizaciéon y
funcionamiento de la Tesoreria Municipal del Honorable Ayuntamiento de Camerino Z.
Mendoza, Veracruz, de conformidad con las disposiciones, de acuerdo al articulo 72 del
Titulo 1l de la Administraciéon Publica Municipal, Capitulo Il de la Administracién Publica
Municipal Centralizada Seccién Segunda de la Tesoreria Municipal de la Ley Organica del

Municipio Libre.

ARTICULO 2. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de orden publico e
interés general, siendo obligatorias para todos los funcionarios, empleados, comisionados y

servidores publicos de la administracion publica municipal.

ARTICULO 3. Para los efectos de este reglamento, los conceptos que se enumeran tienen el

siguiente significado:
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I Ayuntamiento: cuerpo Colegiado Integrado por el Presidente o presidenta Municipal, «

Sindico o sindica y Regidores, elegidos en términos de la legislacién aplicable;

1. Presidente: El presidente o presidenta Municipal del Ayuntamiento;

lll. Tesoreria: la tesoreria del Ayuntamiento;

IV. LaTesoreray/o El Tesorero: el titular de la tesoreria del Ayuntamiento.

TITULO SEGUNDO

CAPITULO I

DE LA TESORERIA MUNICIPAL Y SU ESTRUCTURA

ARTICULO 4. La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal contard con las funciones y
atribuciones que establece el articulo 66 y 70 Titulo Il Capitulo Il del Cédigo Hacendario
Municipal y de la administracidon publica municipal de Camerino Z. Mendoza, Veracruz y las
demds que expresamente le encomienden las Leyes, Reglamentos y Acuerdos del

Ayuntamiento.
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La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal ademas de las sefialadas en el Articulo 72 de «

la Ley Organica del Municipio libre del estado de Veracruz, tendra las siguientes facultades:

l. Vigilar, dirigir y controlar los lineamientos, normas y politicas de la tesoreria, con base

en los objetivos y metas del Gobierno Municipal.

Il.  Proponer a La Presidenta y/o El Presidente Municipal los anteproyectos de programasy

presupuestos del drea a su cargo, para ponerlos a consideracién y en su caso aprobacion

del cabildo.

IIl. Ejercer las atribuciones y/o funciones que en las materias de su competencia establezcan

los convenios celebrados con otros Ayuntamientos, el Estado y la Federacion.

IV. Desempefiar las comisiones y funciones especiales que le confiera el cabildo o La

Presidenta y/o El Presidente.

V. Dar cuenta a La Presidenta y/o El Presidente Municipal del estado que guardan los asuntos
competentes a la Tesoreria e informar en los casos en que sea requerida para ello por el

cabildo o por las comisiones que lo integran.
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VI. Observary hacer cumplir en el drea a su cargo las politicas y lineamientos establecidos para

la administraciéon de los recursos humanos, materiales, técnicos y financieros.

VII. Formular el anteproyecto de reformas al reglamento interior del drea municipal a su cargo,
asi como los anteproyectos de ordenamientos y disposiciones juridicas que rijan en el ambito
de su actuacién; sometiéndolos a la consideracidn del departamento juridico, para el tramite

correspondiente ante el cabildo, por conducto de La sindica y/o El Sindico.

VIIl. Proponer a La Presidenta y/o El Presidente Municipal la designacién de los titulares de

las unidades administrativas a su cargo y demas servidores publicos de su area municipal.

IX. Proponer a La Presidenta y/o El Presidente la creacidn, modificacion o suspension de
unidades administrativas de la Tesoreria a su cargo, asi como los cambios necesarios para su

mejor organizacién y éptimo funcionamiento.

X. Expedir los manuales de organizacién y procedimientos de su drea en coordinacion con la

unidad administrativa correspondiente.
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XI. Intervenir y resolver cualquier duda sobre la competencia de las unidades administrativas

gue se le adscriban.

XIl. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la aplicacion del presente reglamento,

asi como los casos no previstos en el.

XIll. Verificar que los servidores publicos en el desempeio de sus funciones salvaguarden la
legalidad, lealtad y eficiencia en el desempefio de sus funciones; asi también cumplan con los
deberes que sefiala Ley de responsabilidades administrativas para el estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave.

XIV. Substanciar y resolver los medios de impugnaciéon que sean de su competencia en
términos de los ordenamientos juridicos aplicables, de acuerdo al articulo 66 fraccion Xl y

articulo 84 fraccion | del Cédigo Hacendario Municipal.

XV. Autorizar, el pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales, de acuerdo al articulo
40 del Codigo Hacendario Municipal, mediante garantia de su importe y accesorios legales; asi

como la dacidn de bienes o servicios en pagos de los créditos fiscales a favor del
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Ayuntamiento.

XVI. Aceptar, previa aprobacion del Cabildo Municipal de acuerdo al articulo 53 Fraccidén V,
tercer y cuarto parrafo del Cédigo Hacendario Municipal las garantias que se otorguen para
suspender el procedimiento administrativo de ejecucién, previa calificacién que se efectuard
para determinar el monto de las mismas y en el caso de autorizaciéon para pagar en
parcialidades un crédito fiscal, aprobar la sustitucién de las citadas garantias y cancelarlas

cuando procedan.

XVII. Brindar asesoria de caracter fiscal a los miembros del Ayuntamiento y dreas municipales
qgue asi lo soliciten, siguiendo el procedimiento del articulo 72 del Cddigo Hacendario

Municipal.

XVIII. Autorizar, previo acuerdo de cabildo el pago a plazos, ya sea diferido o en parcialidades
de los créditos fiscales y sus accesorios, a peticién de los contribuyentes yen caso de notarias
condiciones econdmicas desfavorables de los mismos, sujetdndose a lo dispuesto en los

articulos 68 y 69 del Cédigo Hacendario Municipal.
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XIX. Dar tramite a los apoyos acordados por cabildo, siempre y cuando exista la suficiencia
presupuestal para ello, informando en su caso al cabildo que no existen los recursos para dar

cumplimiento a los mismos.

XX. Liberar los recursos que deriven de los fondos federales y/o estatales, siempre y cuando
las unidades administrativas responsables cumplan con los requisitos exigidos por la

normatividad aplicable.

XXI. Proponer a La Presidenta y/o El Presidente, los ajustes o transferencias presupuestales

para el cumplimiento de los planes y programas encaminados a racionalizar los gastos.

XXII. Controlar y vigilar por conducto del servidor publico designado los fondos federales y

estatales, quien tendrd las facultades que para tal propdsito le sean delegadas.

XXIlI. Las demas que La Presidenta y/o El Presidente le instruyan o aquellas que los
ordenamientos juridicos y administrativos establezcan que deban ser sujetadas por él, ambas

sin afectar el equilibrio financiero del ente publico.
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Articulo 5.- La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal contara con un auxiliar quien «
tendra las siguientes funciones:

I. Apoyar a la Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal en todas sus funciones,

atribuciones y obligaciones.

Il. Elaboracién de la factura electrénica correspondiente a la recaudacion de impuestos,
derechos, productos y aprovechamientos, utilizando el catdlogo de productos y servicios
emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a través del Servicio de Administracién
Tributaria, de acuerdo al Anexo 20 versién 3.3 vigente y Anexo 20 Guia de llenado de los
comprobantes fiscales digitales por internet versién 3.3, publicada en el Portal del Servicio de

Administracion Tributaria.

lll. Revisar, encuadernar y archivar la documentacién comprobatoria con la que cuenta

tesoreria.

IV. Elaboracidn de cheques para el pago a proveedores de este H. Ayuntamiento.

V. Expedicidn de vales, supervision y control de combustible para los vehiculos propiedad de

este H. Ayuntamiento.
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VI. Supervisién de la recaudacion de derechos en eventos especiales realizados por este H.

Ayuntamiento, segun el articulo 7 de la Ley de Ingresos Municipal vigente.

ARTICULO 6. Para su correcto funcionamiento, la Tesoreria Municipal contard ademas con el

personal administrativo necesario y suficiente, ajustandose al presupuesto del Ayuntamiento.

ARTICULO 7. Para el desempefio de sus funciones, la Tesoreria Municipal tendré la siguiente

estructura:

l. Coordinacién de Ingresos Municipales que estara a cargo del Recaudador

Auxiliar de Recaudacién Municipal.

Il. Coordinacién de Egresos cuyo titular es el Coordinador de Egresos

lll.  Coordinacién de Presupuesto y Contabilidad que estara a cargo del Contador General
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CAPITULO Il «
DE LA COORDINACION DE INGRESOS

RECAUDACION MUNICIPAL

ARTICULO 8. La Coordinacién de Ingresos Municipal estard a cargo del Recaudador, quien
tendra las facultades que La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal le instruya, de
acuerdo al codigo hacendario municipal y la Ley de Ingresos del municipio, asi como la facultad

de elaborar el Proyecto de ley de Ingresos del Ayuntamiento.

ARTICULO 9.- La Direccién tendra a su cargo las siguientes atribuciones.

Recaudacién de Impuestos, derechos, Contribuciones, productos y aprovechamientos,

Facturacién y Atencion al publico; Recuperacién de Créditos Fiscales; Cajas Generales.

ARTICULO 10. El recaudador tendra las siguientes funciones y atribuciones:

I. Determinary liquidar los créditos fiscales y rezagos de impuestos inmobiliarios, asi como en
su caso revisar las declaraciones que presente el contribuyente respecto de los

impuestos que la ley contemple para que sean declarados;

Il. Elaborar certificados de libertad de gravamenes fiscales respecto de los impuestos

inmobiliarios;
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lIl. Supervisar, ordenar y actualizar el padrén de comercio, padrén de contribuyentes

impuesto predial, adquisicion de bienes inmuebles, plusvalia y sus accesorios;

IV. Elaborar, controlar y dar seguimiento a los convenios de pago de impuestos, derechos y

aprovechamientos.

V. Las que expresamente le encomienden o le instruya La Tesorera Municipal y/o El Tesorero

Municipal, las demas Leyes, Reglamentos y Acuerdos del Ayuntamiento.

ARTICULO 11. El drea de Facturacién y Atencién al Publico tendra las siguientes funciones y

atribuciones:

I. Mantener, supervisar y ordenar los padrones de causantes de las contribuciones;

Il. Registrar y actualizar el padrénde contribuyentes del comercio establecido, comercio
ambulante, ocupacion de la via publica, permisionarios referentes a la venta,

almacenamiento y consumo publico de bebidas alcohélicas;
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[Il. Recibir las 6rdenes de pago y expedir los formatos de pago;

IV. Atencidén al Contribuyente que acuda a realizar el pago de derechos, y

V. Las que expresamente le encomienden o le instruya La Tesorera Municipal y/o El Tesorero

Municipal las demas leyes, reglamentos y acuerdos del Ayuntamiento.

ARTICULO 12. El 4rea de Tesoreria en coordinacién con el drea de Comercio supervisa que
los comercios del centro histdrico y los del paseo del malecdn se encuentren preferentemente
pintados del color que el H. Ayuntamiento indique, para salvaguardar la estética del Centro

de municipio de Camerino Z. Mendoza Veracruz.

ARTICULO 13. La Coordinacién de Ingresos tendra ademas de las funciones y atribuciones

conferidas en este reglamento las siguientes:

I. Recibir de manera periddica los créditos fiscales vencidos y no pagados;
II. Iniciar y dar seguimiento a los procedimientos administrativos de ejecucion;

lll. Realizar inspeccidn fiscal a los causantes, y
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IV. Los que expresamente le instruya La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal, le «

encomiendan las demas leyes, reglamentos y acuerdos del Ayuntamiento

ARTICULO 14. El recaudador titular de la Coordinacién de Ingresos tendrd ademas las

siguientes funciones:

I.  Recibir los ingresos propios de Ley y otro distinto que se perciben a favor de la Hacienda
Municipal, certificando los ingresos a que haya lugar por conducto de las cajas

recaudadoras de ingresos;

II. Concentrar y resguardar los ingresos captados por las cajas recaudadoras municipales,
efectuando los depdsitos del dinero diariamente a las cuentas bancarias del

Ayuntamiento;

lll. Organizary controlar la apertura y cierre de las cajas recaudadoras;

IV. Organizar y controlar el rol de cajeros de Palacio Municipal y de las cajas periféricas bajo

su responsabilidad, con criterios de seguridad, eficiencia en el servicio y atencién al
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publico cuidando que el otorgamiento de vacacionesy tiempo extraordinario del personal «
a su mando sea de acuerdo con las necesidades del servicio;

V. Instrumentar medidas de control y seguridad necesarias para la correcta cooperacion de
este Departamento y del resguardo de valores, incluyendo el abastecimiento de

materiales y suministros;

VI. Elaborar un reporte diario de ingresos captados y remitir al departamento de contabilidad
los cortes y fichas de depdsitos bancarios relacionados, para su integracién a la cuenta

publica.

ARTICULO 15. El Area de Recaudacién Municipal, ademds de los anteriores departamentos,

tendrd bajo su adscripcion las siguientes unidades:

I. Sub-recaudadores auxiliares, quienes tendran las facultades previstas para la Recaudacién

de Contribuciones Municipales;
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Il. Sub-recaudadores adscritos, quienes tendran las facultades previstas para la Recaudacién «

de Contribuciones Municipales a ejercerse en los organismos descentralizados.

Estos seran designados mediante nombramiento de La Tesorera y/o El Tesorero Municipal,

Il. El personal de notificacidn y Ejecucidén, que se encargara de diligenciar las notificaciones,
requerimientos y demds actuaciones que integren la recaudaciéon o el procedimiento
econdmico coactivo de acuerdo a los requisitos que establezca el articulo 3 de la ley federal
de procedimientos administrativos; Libro Segundo del procedimiento administrativo del
Cdédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,

articulos 14, 15 y 30 del Cddigo Hacendario Municipal.

CAPITULO Il

DE LA COORDINACION DE EGRESOS

ARTICULO 16. La Coordinacién de Egresos tendrd la facultad de revisar el egreso, verificando
gue dicha erogacién se encuentre presupuestada y que exista suficiencia presupuestal y por
consecuencia procediendo al cumplimiento de su pago conforme a las obligaciones contraidas
por el Ayuntamiento en estricto apego a la normatividad establecida vigente. Para el ejercicio

de sus funciones contara con un Departamento de Egresos
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ARTICULO 17. El Departamento de Egresos tendra las siguientes funciones y atribuciones: «

I.  Recibir en tiempo y forma los comprobantes del gasto, verificando que contengan los
requisitos fiscales que establece el Cdodigo Fiscal de la Federacién, asi como la
documentacion justificada y acreditada de que se trate de un egreso propio, normal e

indispensable del area que lo realiza;

Il. Revisar la codificacién que presenten los comprobantes del gasto, analizando que sea de
aplicacion estricta a la partida y programa que corresponda, y ajustando a la descripcion

de la partida contra la cual se realiza el cargo segun la guia contabilizadora;

lll. Revisar que el gasto se apegue a lo establecido en las leyes de la materia, las disposiciones
gue en materia de gasto publico dicte el Cabildo, y las normas técnicas integradas en el

presupuesto de Egresos.

IV. Devolver a las dreas correspondientes los comprobantes de gasto que no rednan los
requisitos de normatividad aplicable indicando el/ los motivo(s) de la devolucién de las

mismas

Av. Miguel Hidalgo S/N Esquina Francisco |. Madero, Col. Centro C.P. 94740
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V. Dar seguimiento a la programacion autorizada de pago a proveedores y acreedores del «
Ayuntamiento de Camerino Z. Mendoza, Veracruz, expidiendo para el efecto cheques

autorizados y transferencias electrdnicas de fondos;

VI. Promover el flujo de efectivo sobre bases realistas;

VII. Organizar y mantener al dia los sistemas de control de comprobantes de gasto recibidos

y los cheques expedidos;

VIIl.  Controlar los excedentes en el drea de bancos, dando seguimiento a los acuerdos que

en esta materia dicte La Tesorera Municipal o El Tesorero Municipal.

IX. Proporcionar los informes que le sean solicitados por La Tesorera Municipal y/o El Tesorero

Municipal

a) Enterar mensualmente al fisco federal las retenciones de Impuesto Sobre la Renta

establecidas en el articulo 106 quinto pdrrafo, articulo 113-E y 116 de la Ley del

Av. Miguel Hidalgo S/N Esquina Francisco |. Madero, Col. Centro C.P. 94740
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Impuesto Sobre la Renta; ya que no aplica para los municipios la retencién del IVA, asi @

como lo describe el articulo 3 tercer parrafo de la ley del Impuesto al Valor Agregado.

b) Pedir las facturas electrénicas o CFDI, conforme a lo establecido en el articulo 29-A de

Cddigo Fiscal de la Federacién.

c). Los que expresamente le encomienden las demads leyes, reglamentos y acuerdos del

Ayuntamiento o le instruya La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal.

CAPITULO IV

DE LA COORDINACION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

ARTICULO 18. La Coordinacién de Presupuesto y Contabilidad se encargara de la contabilidad,

del cumplimiento de la Cuenta Publica y todo lo relacionado con el Gasto Publico Municipal.

Para el ejercicio de sus facultades contard con la siguiente estructura:

a) Departamento de Contabilidad;

Av. Miguel Hidalgo S/N Esquina Francisco |. Madero, Col. Centro C.P. 94740
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b)  Departamento de Estados Financieros y de Armonizacién Contable, *

C)  Auxiliar del SIGMAVER.

ARTICULO 19. El Departamento de Contabilidad tendra las siguientes funciones v

atribuciones:

I.  Revisidn, verificacién y registro de la documentacién comprobatoria de vales por

comprobar;

II. Relacién y control de los vales por comprobar que aun estan pendientes de comprobar en

atencién y seguimiento a la norma técnica correspondiente;

lll. Registro de los ingresos y los depdsitos;

IV. Analisis a los saldos de la cuenta que arroja la balanza de comprobacién;

V. Contestacién a las observaciones que remite el Organo de Fiscalizacién Superior del

Estado de Veracruz, respecto a las funciones de la Coordinacién de Presupuesto y Contabilidad;

VI. Atencion a la Contraloria Interna Municipal; asi como del Organo de Fiscalizacién Superior
Del Estado de Veracruz, al Servicio de Administracion Tributaria y a la Auditoria Superior de la

Federacidén, al igual que despachos externos, entre otros.

Av. Miguel Hidalgo S/N Esquina Francisco |. Madero, Col. Centro C.P. 94740
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VIl. Registro vy control de inversiones bancarias, asicomo los intereses generados por
las mismas;

VIIl. Control y registro de los pagos correspondientes al Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Gobierno de Veracruz de Ignacio de la Llave.
IX. Elaboracién de estados financieros mensuales y de la cuenta publica al Congreso del

Estado del ejercicio que corresponda, para su posterior envio por el area correspondiente, y

X. Los que expresamente le encomienden las demas leyes, reglamentos y acuerdos del

Ayuntamiento o le instruya La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal.

ARTICULO 20. El area de Conciliaciones Bancarias tendra las siguientes funciones y

atribuciones:

I. Localizacidén y obtencién de los estados de cuenta bancarios;

Il. Elaboracién de las conciliaciones bancarias;

Av. Miguel Hidalgo S/N Esquina Francisco |. Madero, Col. Centro C.P. 94740
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[Il. Andlisis y depuracién de las partidas en conciliacion;

IV. Establecer la coordinacidn y comunicacidn institucional con instituciones bancarias y de

crédito para obtener informacién relacionada con cuentas bancarias;

V. La elaboracidn de oficios en donde se les solicite a los Bancos aclaraciones documentadas
de cargos y abonos que realicen al Ayuntamiento, asi como la elaboracién de pdlizas contables

para corregir o registrar partidas en conciliacién, y

VI. Los que expresamente le encomienden las demads leyes Reglamentos y Acuerdos del

Ayuntamiento o le instruya el o La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal.

ARTICULO 21. Al 4rea de Glosa y Archivo le corresponde la realizacién de las siguientes

funciones:

I. Cancelacién y pasivo de los cheques no entregados en su momento;

Av. Miguel Hidalgo S/N Esquina Francisco |. Madero, Col. Centro C.P. 94740
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Il. Elaboracién de solicitud ante el Departamento de Egresos por reposicién de algin cheque «

de sueldo pasivo;

[ll. Atencion a empleados por ndmina atrasada;

IV. Ordenamiento de la informacién que se remite a Organo de Fiscalizacién Superior del

Estado (glosa) y el Archivo Contable Gubernamental de este Ayuntamiento;

V. Cuidado y ordenamiento del Archivo Contable Gubernamental;

VI. Atencién a los empleados y autoridades del Ayuntamiento que se presentan al archivo en

busca de documentacion, y

VIl. Los que expresamente le encomienden las demas leyes, reglamentos y acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya La Coordinador a y/o El Coordinador o La Tesorera Municipal y/o

El Tesorero Municipal
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ARTICULO 22. Al Departamento de Estados Financieros y de Armonizacién Contable le

corresponde la realizacién de las siguientes funciones:

I. Realizar y supervisar los avances conforme a los criterios de armonizacién contable;

Il. Realizar cursos de preparacion y seguimiento para los registros contables respecto a los

lineamientos que marca las disposiciones de armonizacién contable, y

lll. Monitorear los avances de registro respecto a los lineamientos de armonizacion

contable de la administracion publica municipal.

a) Departamento de Contabilidad;
b) Area de Conciliaciones Bancarias,
c) Areade Glosay Archivo, y

d)  Area de Armonizacién Contable.
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CAPITULO V

EL AREA DE ADQUISICIONES Y LICITACIONES

ARTICULO 23.- El Area de Adquisiciones y Licitaciones tendra las siguientes funciones y

atribuciones:

I. Programar los procedimientos de adjudicacién a realizar en el ejercicio fiscal que
corresponda, para la adquisicion de bienes, servicios y/o arrendamientos que sean necesarios
y requeridos por las Unidades Administrativas y Dependencias del Ayuntamiento para su
funcionamiento y operatividad, aplicando los principios de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estan destinados los recursos

publicos.

Il. Coordina acciones con los Titulares de las areas y unidades administrativas, para conocer
los bienes, arrendamientos y servicios que requieren para su operatividad en el ejercicio fiscal

en curso.;
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[ll. Elabora el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con base a la @
informacién proporcionada por los Titulares de las Dependencias y Unidades Administrativas,

y entrega al Tesorero o Tesorera Municipal, para su revisiény firma.;

IV.- Recibe requisicion, oficios de Solicitud de Suficiencia Presupuestal y Respuesta a Solicitud
de Suficiencia Presupuestal, debidamente autorizadas por el area o Unidad Administrativa
Responsable, de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en apego al Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del ejercicio correspondiente; asi como

necesidades extraordinarias de cada area o Unidad Administrativa.

TITULO TERCERO

DE LAS AUSENCIAS TEMPORALES

ARTICULO 24. Las ausencias temporales de La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal
gue no excedan de quince dias seguidos o en intervalo de un mes, seran suplidas mediante
designacion temporal, que por escrito realice a La Presidenta y/o El Presidente a favor de algun

otro funcionario de las Direcciones que integran la Tesoreria Municipal.
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ARTICULO 25. Las ausencias de La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal mayores de
quince dias, pero que no excedan de treinta dias seran cubiertas mediante nombramiento
provisional que emita a La Presidenta y/o El Presidente a favor de alguno de los titulares de

las dependencias de mayor jerarquia de la misma Tesoreria Municipal.

ARTICULO 26. La ausencia de La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal, serd

valorada por La Presidenta y/o El Presidente Municipal.

ARTICULO 27. Las ausencias temporales de los Coordinador es de la Dependencia que

no excedan de los quince dias seran suplidas mediante designacidon temporal que por escrito

del titular podra recaer en algun otro Coordinador de la Tesoreria Municipal.

ARTICULO 28. Las ausencias de los Coordinador es de la Dependencia de quince dias pero que
no excedan de treinta dias serdn cubiertas mediante nombramiento provisional que emita La
Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal a favor de alguno otro Coordinador o funcionario

de la Tesoreria Municipal.

ARTICULO 29. La ausencia de los Coordinador es de la Dependencia de treinta dias sera

valorada por La Tesorera Municipal y/o El Tesorero Municipal.

Tels: 272 72 670 35
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TRANSITORIOS =

PRIMERO. - El presente Reglamento entrard en vigor al momento de su publicacién en la Gaceta

Oficial, pagina Oficial del H. Ayuntamiento de Camerino Z. Mendoza, Veracruz.

SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y administrativas que se opongan

al presente ordenamiento.

FIRMENSE Y CUMPLANSE
Por lo tanto, ordeno que se imprima, publique y circule y se le dé el debido cumplimiento.
Dado en el Salén de Sesiones de Cabildo del Palacio Municipal de Camerino Z. Mendoza,

Veracruz; el , misma fecha en que se promulga de

conformidad con el articulo 71 parrafo primero de la constitucién Politica del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave.

FIRMAN

CC. Héctor Rodriguez Cortés, Presidente Municipal Constitucional; C. Maria Isabel Morales

Herrera, Sindica Unica; C. Francisco Gorozpe Garcia, Regidor Primero; C. Antonio Jorge
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Contreras Romero, Regidor Segundo; C. Elda Quintero Marmol Diaz; Regidora Tercera y C. @
Edgar Octavio Dimas Ramirez, Secretario de Ayuntamiento Municipal— Rubricas

CERTIFICACION

El Suscrito Funcionario Publico C. Edgar Octavio Dimas Ramirez, Titular de la Secretaria de
Ayuntamiento Municipal del Honorable Ayuntamiento Constitucional de Camerino Z.
Mendoza, Veracruz; en ejercicio de mis funciones con fundamento en el Articulo 70 Fraccién
IX de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Veracruz. Certifica: Que el trasunto documento,
consistente en copia fotostatica y constante de 32 foja (s) util (es), es una fiel y exacta
reproduccion, utilizada en su anverso y mediante el medio mecanografico; ejemplar que tuve
a la vista y al que me remito con el orden progresivo que le corresponde, al levantado en este
acto, el cual autentico, sellando y firmando al calce, rubricado al centro del documento
cotejado, devolviendo el documento a su lugar correspondiente, del drea Secretaria de

Ayuntamiento Municipal adscrita (o) ala dependencia del mismo lugar.- Doy fe.
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